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Исполнительный директор 

 
Назначение должности 
 
Исполнительный директор Ассоциации выпускников Санкт-Петербургского 
государственного университета (далее «АВ») отвечает за своевременное и качественное 
выполнение всех проектов АВ в соответствии с утвержденной стратегией развития, 
руководит командой исполнительной дирекции, взаимодействует с Правлением 
организации и координирует свою работу с Президентом Ассоциации. 
 
 
Основные обязанности 
 
1. Общее управление 

 Определение задач и разработка плана мероприятий и проектов по их выполнению в 

соответствии с утвержденной стратегией развития АВ 

 Управление проектами АВ в соответствии с планом развития АВ. 

2. Кадры 

 Управление штатом сотрудников, утверждение функциональной организационной 

структуры 

 Расстановка приоритетов и распределение задач между сотрудниками, определение 

системы мотивации, контроль персональной эффективности сотрудников 

 Обеспечение развития штатных сотрудников. 

3. Маркетинг 

 Развитие бренда и фирменного стиля АВ, отслеживание его соблюдения и соблюдения 

правил деловой этики в АВ. 

4. Внешние отношения 

 Взаимодействие с широким кругом заинтересованных сторон — универсанты, партнеры, 

контрагенты, СМИ 

 Поддержание регулярных эффективных коммуникаций с СПбГУ и с высшими органами 

управления АВ 

 Фандрайзинг среди крупных доноров-членов, выстраивание коммуникаций с ключевыми 

донорами, важнейшими stakeholders для АВ. 

5. Планирование и отчетность 

 Подготовка и согласование с Правлением АВ годового плана развития и бюджета 

 Подготовка ежегодного отчета о деятельности АВ для руководства СПбГУ и Общего 

собрания членов АВ 

 Подготовка ежегодного собрания делегатов АВ. 

 Выполнение иных поручений Президента АВ и/или Правления АВ. 
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6. Ответственность 

 За исполнение согласованной стратегии развития 

 За обеспечение соответствия уровня квалификации и компетенции персонала решаемым 

задачам 

 За обеспечение коммерческой тайны передаваемых ему сведений и персональных данных 

членов АВ. 

Требования 

 Высшее образование 

 Опыт управления проектами не менее 5 лет 

 Опыт управления рассредоточенными (в том числе удаленными) командами 

 Опыт фандрайзинга в России/СНГ с крупными донорами 

 Знание английского языка 

 Высокие навыки ИКТ 

Навыки и способности 
 
Лидерство 

 Способность организовать и "зажечь" команду. 

 Высокие навыки проектного управления, умение мыслить в категориях "проекта", четко 

ставить задачи, управлять сроками и добиваться достижения плановых показателей 

 Высокие навыки управления развитием команды. 

Стратегический фокус 

 Умение абстрагироваться от менее важных задач и вести организацию к достижению 

стратегических целей 

 Высокие организационные навыки и способность выстраивать и управлять 

горизонтальными связями 

Эффективность 

 Высокие навыки продаж услуг и/или фандрайзинга, способность формулировать 

маркетинговые и фандрайзинговые планы и добиваться их исполнения 

 Высокая ориентация на результат 

Коммуникация 

 Высокоразвитые личностные коммуникационные навыки 

 Высокие навыки SMM и коммуникационные навыки в социальных сетях 

 Сильные презентационные навыки. 

 
Место работы 

Санкт-Петербург, Университетская набережная, 7/9 
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